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Berufswahlkonzept der Schule Matten 
 
Bemerkungen: 
 
 Grundlage dieses Konzeptes ist die Berufswahlverordnung der Erziehungsdirektion des Kantons Bern (2008) und das seit 2003 

bestehende Berufswahlkonzept der Schule Matten. 
 Dieses Konzept ersetzt für alle Beteiligten sämtliche bisherigen Regelungen, Abmachungen und Formulare im Zusammenhang mit 

der Berufswahl an der Schule Matten. 
 Ansprechperson nach Aussen und Verantwortlich für die Koordination des Berufswahlkonzeptes ist die Schulleitung. 
 Verantwortlich für die Umsetzung des Berufswahlkonzeptes sind die Klassenlehrpersonen. 
 Grau unterlegte Inhalte sind verbindlich. 
 
 
7. Schuljahr 
 
Quartal Anlässe / In-

formationen 
Unterlagen / Formulare  Hilfen Bemerkungen 

1.- 4.  Sammelportfolio „Ausserschulische Aktivitäten“ - Theorie „Portfolio“ 
- Inhaltsverzeichnis 

 

1. – 4. Elterngespräch Vorbereitung_Elterngespraech_Standortbestimmung_7Klasse Vorlage digital  
3.  Vereinbarung BWV Vorlage digital BIZ mit SL und KL 
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8. Schuljahr 
 
Quartal Anlässe / In-

formationen 
Unterlagen / Formulare  Hilfen Bemerkungen 

     
1. - 4. 
 

Berufswahldossier (Inklusive Be-
werbungsunterlagen: Lebenslauf, 
Bewerbungsschreiben) 

Vorlage digital PDF der ERZ 

1. - 4. Sammel- / Präsentationsportfolio 
„Ausserschulische Aktivitäten“ 

- Theorie „Portfolio“ 
- Inhaltsverzeichnis 

 

1. Anfrage Berufserkundung 
Antwort Berufserkundung 

Vorlagen digital  

1. - 4. Brief vor Schnupperlehre Vorlage digital Mindestens ein Mal pro Schüler/in 
1. - 4. Rückmeldung Schnupperlehre Vorlage digital Mindestens ein Mal pro Schüler/in 
1. - 4. Berufserkundungsbogen Vorlagen im Ordner Eigene Bogen können verwendet 

werden 
1. - 4. Gesuch Schnupperlehre 

(während der Schulzeit) 
Vorlage digital Schüler/in  Betrieb  KL  SL  

Schüler/in 
1. - 4. Berufswahlpass Vorlage digital Aufbewahrung durch Schüler/in 
Ende 2. Elternumfrage Berufswahl Vorlage digital Aufbewahrung durch KL 

Rückmeldung an BIZ 
Ende 
2./4. 

B
erufsausbildungsm

esse B
A

M
 (in B

ern) 
B

esuch B
IZ 

E
lternabend: 

- 
V

orstellen B
IZ 

- 
O

rientierung über B
W

-K
onzept 

B
erufserkundungstage 

Standort Berufswahl Vorlage digital Durchführung auch zu Beginn der 8. 
Klasse empfohlen 
Unterschrift Erziehungsberechtigte 
Aufbewahrung durch KL 

 



August 2009  /  Seite 3 von 3 

9. Schuljahr 
 
Quartal Anlässe / In-

formationen 
Unterlagen / Formulare  Hilfen Bemerkungen 

     
1. - 4. Sammel- / Präsentationsportfolio 

„Ausserschulische Aktivitäten“ 
- Theorie „Portfolio“ 
- Inhaltsverzeichnis 

 

1. - 4. Brief vor Schnupperlehre Vorlage digital Mindestens ein Mal pro Schüler/in 
 Rückmeldung Schnupperlehre Vorlage digital Mindestens ein Mal pro Schüler/in 
 Berufserkundungsbogen Vorlagen im Ordner Eigene Bogen können verwendet wer-

den 
1. - 4. Gesuch Schnupperlehre 

(während der Schulzeit) 
Vorlage digital Schüler/in  Betrieb  KL  SL  

Schüler/in 
1. - 4. Berufswahlpass Vorlage digital Aufbewahrung durch Schüler/in 
Ende 2. Standort Berufswahl Vorlage digital Unterschrift Erziehungsberechtigte 

Aufbewahrung durch KL 
1. - 3. Berufsschulbesuch 

(Tandem) 
Vorlage digital 
Schnittstelle Volksschule-
Berufsschule 

Nur für Schüler/innen mit Lehrvertrag 
Kontaktaufnahme mit Berufsschule 
durch KL oder Kontaktlehrling 
Beachte Homepages der Berufsschu-
len 

1. - 3. Auftrag Berufsschulbesuch Vorlage digital  
1. - 3. 

E
lternabend 

- 
A

blauf 9. Schuljahr 
- 

Laufbahnentscheide 
- 

Infos 10. Schuljahre, Zw
ischenlösungen 

- 
Fragebogen zur B

W
 

Auswertung Berufsschulbesuch Vorlage digital  
Ende 4.  Umfrage über die Ziele der Schul-

abgänger/innen 
Vorlage digital Aufbewahren in Klassendokumentation 

Ende 4.  Brief an Schnupperlehrstellen nach 
Ende der obligatorischen Schulzeit 
mit Beilage Zusammenzug der Zie-
le der Abschlussklasse 

Vorlage digital Zusammenzug jedes Jahrgangs auf-
bewahren durch SL 

 
Al / 2.8.2009 


